COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TECNICOS DE SEGOVIA

MANUAL PARA LA TRAMITACION DE ACTUACIONES PROFESIONALES

TIPO DE TRABAJO

DOCUMENTOS NECESARIOS

**DIRECCION DE EJECUCION

Obras de nueva planta

Reformas. acondicionamientos y decoracion
Derribos

Instalaciones deportivas

Urbanizacion

Parcelaciones

Instalaciones

~Mota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta*

~Plano de situacion

~Resumen de presupuesto

~-Resumen de superficies construidas

~Actas y cerlificados(excepto en instalaciones
deportivas, derribos vy parcelacioness)

~impreso de documentos presentados

Fin de obra ~Certificado Final de Obra
~licencia de Obras
-~ Impreso documentos presentados
Obras Oficiales ~ Nombramiento oficial

**PROYECTO Y/O DIRECCION

Cbras de nueva planta

Reformas, acondicionamientos y decoracion
Demibos

Instalaciones deportivas

Urbanizacion

Parcelaciones

Instalaciones

-~ Mota encargo intervencion profesional

~ Confrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta®

- Actas v certificados si llevan direccién excep-
to instalaciones deportivas, dembos vy parcelacio
nes.)

-~ Hoja de estadistica (en su caso)

~impreso documentos presentados

Fin de obra ~Certificado Final de Obra
~licencia de Obras
.~ Liguidacian final de las obras
-~ Impreso documentos presentados
Obras Oficiales ~Nombramiento oficial

REDACCION ESTUDIO/ESTUDIO BASICO
COORDINACION 5.5, EN FASE DE PROYECTO

~Mota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacién de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Eiemplar del estudiof/estudio basico s.5.
~impreso documentos presentados

COORDINACION 5,5. EN FASE DE EJECUCION

~Mota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacion de servicios*
~Propuesta de minuta®

~Resumen del presupuesto del estudio de se-
guridad y del plan de seguridad (en su caso)
~Acta aprobacion del plan

~Plano de situacién, resumen de superficies

y resumen del presupuesto si no lleva direccién

~impreso documentos presentados

*En caso de gestion de cobro a través del Colegio.

** Adjuntar Ficha de Estadistica

DESLINDES ¥ REPLANTEOS DE TERRENOS, SOLARES Y

|.—Ncl<:| encargo intervencién profesional




EDIFICIOS

MEDICIONES DE TERRENOS, SOLARES Y EDIFICIOS
VALORACIONES

MEDICIOMNES ¥ RELACIONES VALORADAS
MEDICIOMNES DE UMIDADES DE OBRA

~Contrato de prestacion de servicios®

~Propuesta de minuta*®

~Documento objeto del encargo (medicidn, Des-
lindes, valoraciones...)

~Impreso documentos presentados.

RECOMNOCIMIENTOS, CONSULTAS, DILIGENCIAS
INFORMES, DICTAMENES Y CERTIFICACIONES
PERITACIONES Y ARBITRAJES

ITE (INSPECCION TECNICA DE EDIFICIOS)

~Mota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Copia del informe, dictamen. ..
~Impreso documentos presentados,

INSTALACION GRUA

INSTALACION DE ANDAMIC

INSTALACIONES PUBLICAS [PLAZAS DE TOROS, VA-
LLAS, INSTALACIONES PROVISIONALES |

-Mota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacidon de servicios*
-Propuesta de minuta®

~Ejemplar del proyecto o cerlificado en su caso
~impreso documentos presentados.

EXPEDIENTE DE ACTIVIDAD
ESTRUCTURAS

~MNota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Ejemplar del expediente, calculo estructuras..
~impreso documentos presentados.

RENUNCIAS
ANULACIONES

VARIOS

~Impreso de renuncia

~Escrito datos de la obra (% obra redlizada, moti-
vos de renuncia/anulacion, deveolucion CIP y SEC
en su caso)

*** Escrifo al promotor comunicando la renuncia

Estudio y comparacién de ofertas
Racionalizacién, Planificacién y Programacion
Planes de Emergencia

Gestion de proyecto

Revision de precios unitarios v Reajusie de Presu-
puestos

~Mota encargo intervencion profesional
~Confrato de prestacién de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Ejemplar del documento objeto del trabajo
mpreso documentos presentados

Arguitectura Monumental

Refuerzos y Consolidacion de edificaciones

Otras construcciones (Obras no contempladas en
la L.O.E.)

**5i el encargo lo Incluye
**Excepto en refuerzos vy consolidaciones

~Nota encargo intervencion profesional
~Contrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Proyecto de refuerzos y consolidaciones®™
~Plano de emplazamiento

~Resumen del presupuesto

~Actas v cerfificados***

~impraso documentos presentados

Fin de obra

~Cerificado Final de Obra
~licencia de obras
~Liguidacién final

Contratacion y Administracién
Asesoria a Ayuntamientos y Empresas

~Mota encargo intervencién profesional
~Contrato de prestacion de servicios*
~Propuesta de minuta®

~Impreso documentos presentados

Confrol de calidad

~Mota encargo intervencion profesional
~Confrato de prestacion de servicios®
~Propuesta de minuta®

~Ejemplar programa o informe

~Actas y cerlificados

~Impreso documentos presentados
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